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ИНСТРУКЦИЯ №1 

по пожарной безопасности в учреждении 
 

 

1. Общие требования охраны труда 

1.1. Настоящая инструкция разработана в соответствии с Постановлением Правительства 

РФ от 16 сентября 2020 г. N 1479 "Об утверждении Правил противопожарного режима в 

Российской Федерации" с изменениями от 10 октября 2022, Приказом Минтруда России от 

29.10.2021 № 772н и других нормативных правовых актов в области пожарной 

безопасности.  

1.2. Инструкция устанавливает общие требования и правила пожарной безопасности для 

сотрудников, а также правила поведения при возникновении пожара в школе. 

1.3. Данная инструкция является обязательной для всех работников и администрации 

образовательного учреждения. 

1.4. Сотрудники обязаны строго соблюдать инструкцию по пожарной безопасности для 

работников школы, противопожарный режим, следовать всем установленным требованиям 

пожарной безопасности как в помещениях, так и на всей территории образовательного 

учреждения. 

1.5. Сотрудники образовательного учреждения обязаны строго выполнять все меры 

предосторожности при работе с предметами бытовой химии, при выполнении работ с легко 

возгорающимися и горючими жидкостями, иными опасными в пожарном отношении 

веществами и жидкостями. 

1.6. На территории школы должен постоянно поддерживаться надлежащий порядок. 

Отходы горючих материалов, опавшие листья и сухая трава, должны обязательно убираться 

и периодически вывозиться с территории школы. 

1.7. Все имеющиеся эвакуационные проходы, выходы, коридоры, тамбуры и лестницы не 

должны быть загромождены какими-либо предметами и оборудованием. 

1.8. Двери лестничных клеток, коридоров, тамбуров и холлов в школе должны быть 

оборудованы соответствующими уплотнениями в притворах и иметь устройства для 

самопроизвольного закрывания, которые должны постоянно содержаться в исправном 

состоянии. Все двери эвакуационных выходов должны открываться по направлению выхода 

из зданий школы, во время нахождения людей в зданиях двери эвакуационных выходов 

закрывать только с внутренней стороны используя легко открывающиеся запоры. 

1.9. Двери (люки) чердачных и технических помещений должны быть постоянно закрытыми 

на замок. Ключи от чердачных помещений должны храниться в установленном месте, 

доступном для получения их в любое время суток. 



1.10. Пожарные краны должны быть оборудованы рукавами и стволами, помещенными в 

шкафы, которые пломбируются. Пожарный рукав должен быть присоединен к крану и 

стволу. 

1.11. Проверка работоспособности пожарных кранов внутреннего противопожарного 

водопровода должна осуществляться не реже 2х раз в год (весной и осенью) с перемоткой 

льняных рукавов на новую складку. 

1.12. Установки пожарной автоматики должны эксплуатироваться в автоматическом 

режиме и круглосуточно находиться в работоспособном состоянии. 

1.13. Огнетушители должны размещаться в легкодоступных местах на высоте не более 1,5 

м. где исключено их повреждение, попадание на них прямых солнечных лучей, 

непосредственное воздействие отопительных и нагревательных приборов. 

1.14. Неисправные электросети и электрооборудование немедленно отключить до 

приведения их в пожаробезопасное состояние. 

1.15. На каждом этаже на видном должен быть вывешен план эвакуации на случай 

возникновения пожара, утвержденный директором. 

1.16. В коридорах и на дверях эвакуационных выходов должны быть предписывающие и 

подсвечивающиеся указательные знаки безопасности.  

1.17. По окончании занятий/рабочего процесса, сотрудники школы должны тщательно 

осмотреть свои закрепленные помещения и закрыть их, обесточив электросеть. 

1.18. Ночному дежурному персоналу школы не разрешается покидать помещение и 

территорию школы. 

1.19. При обнаружении пожара срочно доложить о нем в подразделение пожарной части по 

телефону 101 (112) и принять все необходимые меры по спасению людей, имущества и 

экстренной ликвидации возгорания. В первую очередь обязанностью каждого сотрудника 

образовательного учреждения является спасение жизни школьников при пожаре. 

1.20. Работники школы, нарушившие требования данной инструкции по пожарной 

безопасности, требования пожарной безопасности и противопожарной защиты, несут 

ответственность согласно законодательству Российской Федерации. 

 

2. В зданиях и на территории школы категорически запрещено 

2.1. Разводить костры, сжигать мусор на территории школы. 

2.2. Курить в помещениях и на территории школы. 

2.3. Производить сушку белья, устраивать склады, архивы и т.д. в чердачных помещениях. 

2.4. Проживать в зданиях школы обслуживающему персоналу и другим лицам. 

2.5. Хранить в школе легковоспламеняющиеся, горючие жидкости и другие 

легковоспламеняющиеся материалы. 

2.6. Использовать для отделки стен и потолков горючие материалы. 

2.7. Снимать предусмотренные проектом двери вестибюлей, холлов, коридоров, тамбуров и 

лестничных клеток. 

2.8. Забивать гвоздями двери эвакуационных выходов. 

2.9. Оставлять без присмотра включенные в сеть электроприборы, компьютеры, принтеры, 

ксероксы, музыкальную аппаратуру, телевизоры, ЭСО, проекторы, утюги, электроплиты, 

электрочайники, станки, интерактивные доски, рециркуляторы воздуха, 

электрооборудование на пищеблоке и другие электроприборы (исключая холодильник), 

использовать утюги и электрочайники без несгораемых подставок. 

2.10. Пользоваться электрокипятильниками, электрочайниками с целью приготовления 

пищи в помещениях, занятых школьниками (за исключением специально оборудованных 

для этого помещений). 

2.11. Применять в качестве электрической защиты самодельные и некалиброванные 

предохранители («жучки»). 

2.12. Проводить огневые, сварочные и другие виды пожароопасных работ в здании школы 

при наличии в помещениях людей, а также без письменного приказа. 



2.13. Проводить уборку помещений с применением бензина, керосина и других 

легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, а также производить отогревание 

замерзших труб паяльными лампами и другими способами с применением открытого огня. 

2.14. Проводя праздничные новогодние мероприятия либо другие мероприятия, зажигать в 

помещении школы любого вида фейерверки, бенгальские огни, свечи, выключать 

полностью свет в помещении, допускать школьников на мероприятие в костюмах с 

применением ваты и марли, загромождать выходы из помещений. 

2.15. Отвлекаться во время работы от выполнения своих непосредственных служебных 

обязанностей. 

2.16. Нарушать требования инструкции по пожарной безопасности, порядок действий при 

возникновении пожара, поддаваться панике. 

 

3. Действия при возникновении пожара. 

3.1. При возникновении пожара и задымления немедленно сообщить о пожаре в 

ближайшую пожарную часть или по телефону 01 (101 или 112 – с мобильного телефона), 

указав точный адрес, что горит, свою фамилию и номер телефона, с которого передается 

сообщение; 

3.2. Немедленно оповестить голосом о пожаре и с помощью посыльных, вручную 

задействовать АПС, сообщить руководителю и администрации школы; 

3.3. Быстро, но без паники и суеты эвакуировать учащихся из здания согласно схеме 

эвакуации, не допускать встречных и пересекающихся потоков людей, а при условии 

отсутствия угрозы жизни и здоровью людей принять меры по тушению пожара в начальной 

стадии. 

3.4. Категорически запрещено во время пожара пользоваться лифтами. 

3.5. Покидая помещения, отключить все электроприборы, выключить свет, плотно 

закрыть за собой все двери, окна и форточки во избежание распространения огня и дыма в 

смежные помещения. 

3.6. Выключить приточно-вытяжную вентиляцию всех помещений. 

3.7. Открыть все эвакуационные выходы из здания. 

3.8. Обеспечить открытие и блокирование в открытом состоянии вращающихся 

турникетов, а также других устройств, препятствующих свободной эвакуации людей. 

3.9. Проверить отсутствие учащихся во всех помещениях здания и их наличие по спискам в 

месте сбора. 

3.10. Директор учреждения (или другое должностное лицо) прибыв к месту пожара, обязан: 

 проверить, вызвана ли пожарная служба; 

 удалить из помещения за пределы этажа или опасной зоны учащихся и работников, 

не занятых ликвидацией пожара; 

 в случае угрозы жизни людей немедленно организовать спасение, используя для 

этого имеющиеся силы и средства; 

 возглавить руководство тушением пожара до прибытия пожарных подразделений; 

 выделить для встречи пожарных подразделений лицо, хорошо знающее 

расположение подъездных путей и водоисточников; 

 проверить, включено ли в работу оборудование систем противопожарной защиты, 

имеющихся на объекте; 

 при необходимости вызвать медицинскую, газоспасательную или другие службы; 

 прекратить работы, не связанные с мероприятиями по ликвидации пожара; 

 при необходимости отключить электроэнергию, оборудование, системы вентиляции 

и осуществить мероприятия, способствующие предотвращению распространения 

пожара; 

 обеспечить защиту людей, участвующих в тушении пожара, от возможных 

обрушений конструкций, поражений электрическим током, отравлений, ожогов; 

 одновременно с тушением пожара проводить охлаждение конструктивных элементов 

помещений, которым угрожает опасность от воздействия высоких температур. 



3.11. По прибытии на пожар пожарных подразделений работник, руководящий тушением 

пожара, обязан сообщить старшему начальнику пожарной охраны необходимые сведения об 

очаге пожара, мерах, принятых для его ликвидации, а также о наличии в помещении людей, 

занятых тушением пожара и эвакуацией материальных ценностей. 

3.12. Учителя, проводящие занятия в кабинетах: 

• пересчитывают учащихся; 

• закрывают окна, форточки; 

• обесточивают электроприборы; 

• назначают направляющего; 

• берут журнал; 

• отдают указание по какому эвакуационному пути осуществляется выход; 

• закрывают дверь, перед дверью ставят стул; 

• выходят на стадион школы, строят классы, пересчитывают, проводят перекличку 

учащихся; 

• докладывают директору либо ответственному за ГО (класс, кол-во, ФИО учителя);   

3.12. Дежурные на этажах (свободные учителя) проверяют классы, выходят последними. 

3.13. Работники вахты проверяют этажи. 

 

План эвакуации 

Эвакуация по лестнице №1 для: 

• 1 этаж: каб. 102, 103, 104  

Эвакуация через 2 этаж в бассейн для: 
2 этаж (левое крыло), каб.: 202, 203, 204, 205, 206, 207, 208, 210, 211, 307, спортивный 

зал 

Эвакуация по лестнице №1 (левое крыло) для: 

• 3 этаж: каб. 305, 306, 311  

• 4 этаж: каб. 405, 406, сиреневая гостиная  

• 5 этаж: каб. 508, 509, 511  

Эвакуация по лестнице №2 (правое крыло) для: 

• 3 этаж, каб.: 301, 302 , 302(а), 303, 304(а,б) 

• 4 этаж, каб.: 401, 402, 402(а), 403, 404) 

• 5 этаж, каб.: 501, 502, 507 

Эвакуация по лестнице №3 (к столовой) для: 

• З этаж, каб.: 309, 310, библиотека 

• 4 этаж, каб.: 408, 409, 410, 411, 412, 413 

• Столовая, медицинский кабинет 

 

 

 

 

 

  


